
BERUFSERFAHRUNG

SOCIAL MEDIA MANAGER	 April - June 2023
InterMedCon GmbH  |  Spezialisierung auf medizinische elektronische Datenerfassungssysteme  |  Berlin

•	 Marktanalysen durchgeführt und Informationen zu Produkten und Unternehmen gesammelt. Bestehende Materialien kritisch bewertet.  
•	 Beherrschte digitale Marketing-Analysen und Zielgruppenanalysen mithilfe von Google Analytics und MMPs (Firebase), was zu strategischen Optimierungen 
    und der Entwicklung von Social-Media-Marketing-Standardarbeitsanweisungen (SOPs) führte.
•	 Langfristige Social Media-Pläne und Standardarbeitsanweisungen für das Social Media Marketing mit Design-Teams entwickelt und implementiert. Sowohl 
    organische als auch bezahlte Werbelösungen genutzt.  
•	 Online-Präsenz des Unternehmens auf Social Media-Plattformen wie Facebook, Instagram, LinkedIn, Xing, YouTube und App-Stores verbessert.
•	 Umfassende Online-Marketing-Strategien für Newsletter und Zielmarktanalysen basierend auf Umfragen und Veranstaltungsstatistiken durchgeführt.
•	 Negative Kommentare in Apps gemeinsam mit Softwareentwicklern und Produktmanagern verwaltet.

DIGITAL PRODUCER / VIDEO EDITOR	 February 2020 – March 2023
Ruptly GmbH  |  Nachrichten-Videoagentur  |  Berlin

•	 Video-Produktion und redaktionelle Bearbeitung gemeistert, über 1.7k hochwertige Berichte, Nachrichten-Videos, Dokumentationen und ansprechende 
    Inhalte jährlich über diverse Formate geliefert, was zu einer dynamischen und informativen digitalen Präsenz führte.
•	 Digitale Inhalte von der Konzeptualisierung bis zur Umsetzung erstellt, eine breite Palette von Inhalten wie Bilder, Texte, Memes, Online-Events und Umfragen 
    produziert. Inhaltliche Kategorien durch Brainstorming und strategische Entwicklung innovativ erweitert, was die Social Media-Interaktion und die Reichweite 
    des Publikums erheblich steigerte.
•	 Mit verschiedenen Online-Influencern bei Marketingkampagnen zusammengearbeitet, eine kombinierte Zielgruppe von über 42 Millionen Followern erreicht.
•	 Hervorragendes Wachstum im Social Media Management erreicht, Followerzahlen auf zwei Weibo-Kanälen innerhalb von 1.5 Jahren um über 100% gesteigert, 
    von 3k auf über 820k. Die Erforschung und Nutzung neuer Plattformen vorangetrieben, den digitalen Fußabdruck und die Interaktion mit dem Publikum 
    effektiv erweitert.
•	 Gezielte bezahlte Werbekampagnen durchgeführt, fortschrittliche Tools und A/B-Tests genutzt, um Strategien zu verfeinern, Leistungsdaten zu analysieren 
    und organische sowie bezahlte Initiativen auf verschiedenen Plattformen zu optimieren, was die Kampagneneffizienz und den ROI deutlich verbesserte.
•	 SOPs entwickelt und implementiert, 5+ Praktikanten und neue Teammitglieder rekrutiert, eingearbeitet und geführt, ein kollaboratives und produktives 
    Teamumfeld gefördert.
•	 24/7 Berichterstattung über wichtige internationale Ereignisse geliefert, pünktliche und relevante Inhaltsbereitstellung während kritischer Nachrichtenzyklen 
    und Sportereignisse sichergestellt, außergewöhnliche Hingabe und Reaktionsfähigkeit demonstriert.
•	 Den asiatischen Markt erfolgreich erschlossen, digitale Inhalte eingeführt, neue Abonnenten gewonnen, Partnerschaften etabliert, die Expansion 
    vorangetrieben und neue Einnahmequellen für die Videoagentur geschaffen.

TECHNISCHE FÄHIGKEITEN

 Content-Erstellung    Performance Marketing    Social Media Paid Advertising    SEO    Datenanalyse     Webentwicklung   

 SEA (Google Ads, Apple Search Ads)    Filmproduktion    Video Editing    Bildbearbeitung    Tonbearbeitung    Projektmanagement  

Geschäftsentwicklung 

SOFTWAREKENNTNISSE
Google Analytics  |  MMPs : Firebase  |  WordPress (Elementor)  |  Wix  |  Adobe Premiere  |  After Effects  |  Photoshop  |  InDesign  |  DaVinci Resolve  |  
Canva  |  Ubersuggest / SEMrush  |  Asana/ Trello  |  Slack / Microsoft Teams  |  MS Word  |  Excel  |  Powerpoint  |  SPSS

SPRACHEN
Chinesisch / Mandarin (Muttersprache)  |  Deutsch (C2.2 / bilingual)   |  Englisch (C1 / fließend)   |  Französisch (A1)

Als Marketing-Spezialistin mit über 5 Jahren Erfahrung im digitalen Marketing, in der Content-Produktion und im Social Media Management habe ich 
die Online-Sichtbarkeit und die Interaktion mit dem Publikum effektiv gesteigert, was zur Geschäftserweiterung und zu strategischen Partnerschaften 
beigetragen hat.

Kreativ, starke Kommunikatorin, zielorientiert, selbstmotiviert

Xinye Tan
xinye.tan99@gmail.com  |  +49152-3736-2800  |  13349 Berlin, Germany
www.linkedin.com/in/xinye-tan-16010285



BERUFLICHE WEITERBILDUNG

•	 SEA - Zertifizierter Google Ads Manager
	 (European Webmaster Association - Webmasters Europe e.V.)
•	 SEO - Suchmaschinenoptimierung (velpTEC edutainment)

AUSZEICHNUNGEN

•	 Mitglied der „Junge Presse Berlin e.V.“
•	 Solotänzerin an der Chinesischen Botschaft in Berlin

BILDUNG

Master in Medienwissenschaften (Humboldt-Universität zu Berlin) 
•	 Dramaturgie, Programmierung, Big Data, ML, AI, Fraktale, Kybernetik,
•	 Organisation und Management, Marketing Management, Theorie und Praxis des Managements und der Führung.
•	 Masterarbeit: “Information und traditionelle chinesische Medizin - Big Data als neue Chance für das Netzwerk Mensch” (Note: 1.7)

Bachelor in Journalismus und Kommunikationswissenschaft; Filmwissenschaft (Freie Universität Berlin)
•	 Medienanalyse, Journalismus, TV, soziale Medien, Datenerhebung und -statistik, PR, strategische Kommunikation im Wirtschafts- und Politiksektor.
•	 Filmanalyse, Ästhetik, Geschichte und Theorie. Projektmanagement, Marketing Grundlagen, E-Business, Net Economy.

GRÜNDERIN	 October 2015 – Present
Yunnan Ye’ai Culture Communication Co.  |  Medienproduktionsunternehmen  |  Kumming, China

•	 Umfassende Marktanalysen durchgeführt und Geschäftsentwicklung durch Präsentation und Förderung von Unternehmensprojekten bei potenziellen Kunden, 
    Institutionen und Sponsoren vorangetrieben, den Markenauftritt effektiv erweitert.
•	 End-to-End-Medienproduktion überwacht, von der ersten Konzeptentwicklung und Videoaufnahme bis zur endgültigen Inhaltserstellung, überzeugende 
    Multimedia-Projekte geliefert.
•	 Musik erfolgreich auf großen Online-Streaming-Plattformen vertrieben, über 19.4 Millionen globale Streams auf Plattformen wie YouTube, Spotify, QQ und 
    Xiaomi Music erzielt.
•	 Auf die Komposition und Aufführung traditioneller ethnischer Musik spezialisiert, führende Gesangsdarbietungen und komplexe musikalische Arrangements 
    gezeigt.

SELBSTÄNDIGE KÜNSTLERIN  |  Berlin	 August 2020 – Present
Singer 	 https://youtube.com/@xinyetan?si=VNpRJjZ_gQiombsj
Musikproduktion, Videokreation, Distribution und Online-Marketing durch bezahlte Medien, Radio, TV und Pressemitteilungen. Organisches Wachstum der 
sozialen Medien durch konsistente Inhaltserstellung.

Tanzlehrerin 	 https://www.xinyetan.com/
•	 Geschäftsentwicklung und Buchhaltung
•	 Erstellung von Inhalten und Pflege der Website durch CMS-System (auf Wix).
•	 Persönliche Tanzstunden für Schüler anbieten, deren Konten, Buchungen und Beratungen verwalten.
•	 Digitale Marketingstrategien umsetzen, einschließlich der Förderung von Tanzkursen durch SEA, SEO, Meta-Anzeigen und TikTok-Anzeigen.

MARKETING ASSISTANT 	 July - October 2018
Star Entertainment GmbH  |  Show-Produktionsfirma für “ABBA” und “Herr der Ringe”  |  Berlin

•	 Eventplanung und -koordination: Recherchen, Anfragen, Reservierungen und Buchungen internationaler Veranstaltungsorte und Schauspieler für Shows, 
    einschließlich der Erstellung entsprechender Tourpläne.
•	 Offline-Marketing: Recherchen, Anfragen und Vorverhandlungen mit lokalen Medienpartnern und Werbeagenturen.

PRODUCTION ASSISTANT  	 June - September 2016
OVAL Media GmbH  |  Produzent von Dokumentar- und Kurzfilmen  |  Berlin

•	 Umfassende Unterstützung bei der Filmproduktion, einschließlich der Kontaktaufnahme mit Regisseuren, Einholung von Drehgenehmigungen, Durchführung 
    von Standortbesichtigungen, Organisation während der Dreharbeiten, Unterstützung bei Gerätevermietungen und Finanzplanung.
•	 Archiv- und Rechteverwaltung in der Postproduktion: Recherche und Verwaltung von Archivmaterialien und Bearbeitung von Urheberrechtsgenehmigungen.

TEILZEIT PR & MARKETING ASSISTANT	 February - September 2015
Migrant Birds GmbH  |  Ausstellungsgalerie  |  Berlin

Künstlerinterviews durchgeführt, textliche und visuelle Inhalte für Werbezwecke erstellt sowie verschiedene Kunstprogramme zur Künstlerförderung und 
Marktanalyse recherchiert und zusammengefasst.


